河北农业大学教务处文件
—————————————————
关于2018级本科学生转专业学生
办理相关手续的通知
教务处[2019]12号

各学院：

根据《河北农业大学普通本专科学生学籍管理规定》[校教字（2017）16号]规定，我校2018级本科学生转专业报名、审批工作已经结束，现将转专业相关后续工作通知如下：
1.请各学院通知本学院需转出的学生（见附件一）于2019年3月14至15日上午12点前持学生证到转入学院报到，逾期不报到视为放弃。各学院请于3月15日下午5点前上报未报到学生名单及分班名单，电子版发李杨办公系统，纸质版签字盖章后交教务处，以便教务处及时做好学生学籍异动处理及选课的相关准备工作。

2.请相关学院做好转专业学生的转出及转入工作，并由转入学院负责学生的选课及学分认定工作，转入新专业的学生如有需要课程替代的请填写《河北农业大学课程替代申请表》（见附件二），并于2019年3月21日前交教务处，逾期不再受理。转入按类招生专业的学生需随转入学院进行专业分流。
3. 转专业学生凭《学生住宿调整申请表》办理退宿和入住手续，为方便学院管理，转专业学生需要搬入转入学院所在学生宿舍，如涉及到住宿费变化需及时到财务处办理缴费或退费手续。
4. 转专业需要补交学费的学生3月25日后可到建行或校园网主页河北农业大学缴费平台自助办理，需要退费的可于3月25、26日两天持学生证、建行卡、缴费票据到东校区财务处工资学费科（东校区财务处办公楼203室）办理相关手续。
附件一：河北农业大学2018级转专业学生名单
附件二：河北农业大学课程替代申请表
河北农业大学教务处
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