河北农业大学教务处文件
——————————————————
关于2017-2018学年第二学期停开课通知
教务处[2018]3号
各院部：
2017-2018学年第二学期选课即将开始。为保证学生及时查看停开课程信息并且顺利进行选课，相关停开课事宜通知如下：
1.预选、正选结束后停开课操作时间：选课期间每天下午16:00-17:00进行。退选阶段结束后停开课操作时间：2018年3月15日，补选阶段结束后不允许再进行停开课操作。 
2. 对于2014、2015级学生停开课的规定：对于范围选修课选修人数低于15人，公共选修课和校级拓展课人数低于60人，原则上予以停开。
对于2016、2017级学生停开课的规定：通识教育课程中的通识选修课及拓展教育课程中的学科拓展课程选修人数低于60人，学科平台课程中的选修课和拓展教育课程中的专业拓展课选修人数低于15人，原则上予以停开。
3. 退选结束后，各院部对不满足开课条件的课程全部予以停开，若不停开请说明原因。为保证毕业学生能够完成拓展模块学分要求，请相关学院在预选、正选结束后不要停开校级拓展课（学科拓展课），在退选结束后再进行停开。
4.课容量的调整。学院在停开课后要考虑到补选阶段学生改选其他课堂或课程，在满足最大教室容量的情况下可调整课容量至160。
5.停开课操作方法：
（1）首先在“选课管理”→“选课数据管理”→“选课状态维护”中计算选课人数。
（2）修改任务状态为 “录入”或“排课完”或“选完”。
（3）停课操作：在教务系统中“理论环节”→“教学任务”→“教学任务维护”→定位课堂→在需停开课堂上右键→“课堂停开”，在出现的对话框中维护停开周次和停开原因，然后确定即停开课程操作完成。
6.请各教学单位于2018年3月30日之前将《不停开课程申请开课登记表》、《合头上课课程登记表》统一交教务处，以便教务处进行数据核对和汇总。《停开课程登记表》由任课教师签字学院留档。
《不停开课程申请开课登记表》、《合头上课课程登记表》、《停开课程登记表》的样表请在办公系统邮箱中下载。
                                  河北农业大学教务处
2018年1月8日
