河北农业大学教务处文件
————————————————

关于对2017-2018学年第二学期课程考核材料
和2018届毕业论文（设计）进行专项检查的通知
教务处[2018] 78号

各学院（部）：
为提高本科课程考核材料及毕业论文（设计）的质量，加强档案材料管理，特开展课程考核材料和毕业论文（设计）专项检查工作，具体安排如下：

一、检查方式
采取学院（部）自查自评和校内专家抽查的方式进行。
二、检查时间
1.10月8日—10月12日为各学院（部）自查自评阶段。

2.10月15日-10月19日为校内专家评价阶段（具体时间安排请见附件1），上午检查时间8:30-11:30，下午检查时间3:00-6:00。
3. 渤海校区和秦皇岛校区时间另行通知。
三、检查范围
1.2017-2018学年第二学期所有课程的考核材料质量及管理工作；

2.2018届本科毕业生毕业论文（设计）质量及学院毕业论文（设计）管理工作。
四、检查要求

1.课程考核材料检查要求

课程考核材料检查和评价命题是否规范及符合大纲要求，评阅是否标准，评分标准是否严格、公正，平时成绩给定是否有依据，试卷和成绩分析是否全面和具有参考价值，材料归档是否完整有序。检查评价的人数达到教学单位任教人员的1/4。检查完成后填写课程考核材料检查评价表（详见附件2）。
2.毕业论文（设计）检查要求

毕业论文（设计）检查按照河北农业大学本科毕业论文(设计)质量及管理评价方案（试行）（详见附件3）开展，毕业论文（设计）质量按照《河北农业大学本科毕业论文（设计）质量评价表》（详见附件4）进行评价；毕业论文（设计）管理工作以《河北农业大学本科毕业论文管理水平评价表》（详见附件5）为基本依据。
五、检查流程
1.学院自查自评
各学院（部）开展自查自评工作，内容包括：工作组织及整体安排、课程考核材料及本科毕业论文（设计）质量和管理情况、存在的主要问题及原因分析、整改措施及建议等。
2.学校抽查
学校成立专项检查组，学校教学督导任组长。各学院（部）安排5位教师（系主任、专业负责人或课程负责人）和本单位教学督导参与检查。检查组对院（部）课程考核材料及毕业论文的管理和质量进行抽查并形成整体评价，检查结束后由学校教学督导向学院（部）教学负责人通报检查情况。各学院（部）根据检查所提出的意见和建议进行整改。
3.形成检查报告

各学院（部）根据各检查组意见和建议，形成自查自评报告（应包括自查自评组织、检查及整改情况）于11月9日前上报教务处。教务处根据各学院（部）自查自评报告和学校抽查情况，撰写课程考核材料和毕业论文专项检查报告。
附件：
1.毕业论文和课程考核材料检查时间安排表
2.河北农业大学试卷形式考核材料检查评价表
3.河北农业大学本科毕业论文(设计)质量及管理评价方案（试行）
4.河北农业大学本科毕业论文（设计）质量评价表
5.河北农业大学本科毕业论文（设计）管理水平评价表
   教务处
                                   2018年10月8日

附件1：
课程考核材料和毕业论文检查时间安排表
	院（部）
	检查时间
	检查地点
	学院联络人
	校督导
	教务处人员

	城建学院
	10月18日上午
	二楼会议室
	张洪敏
	孙维连、魏建国
	崔兴凯

	机电学院
	10月19日上午
	二楼会议室
	邢艳秋
	
	

	信息学院
	10月19日下午
	三楼评建办
	陶  佳
	
	

	艺术学院
	10月15日下午
	一楼会议室
	白晓熠
	汪  雷、田振生
	赵密霞

	理学院
	10月16日上午
	二楼会议室
	孟许峰
	
	

	外国语学院
	10月16日下午
	综合楼614
	刘悦梅
	
	

	学生处
	10月17日下午
	学生处 (2教4楼)
	李  琳
	
	

	动医学院
	10月16日上午
	D1225
	徐瑞涛
	谷子林、史智兴
	杨玉荣

	动科学院
	10月16日下午
	D2202
	李  楠
	
	

	食品学院
	10月17日上午
	D1205
	林  杨
	
	

	园艺学院
	10月16日上午
	二楼报告厅
	张媛
	刘树庆、黄亚群
	陈江薇

	农学院
	10月16日下午
	A1227
	王笑颖
	
	

	资环国土学院
	10月17日上午
	A1217
	赵雅婷
	
	

	图书馆
	10月17日下午
	图书馆三楼
	管计锁
	
	

	商学院
	10月16日上午
	D1437
	李思靓
	许月明、黄长春
	李卫宁

	马克思主义学院
	10月16日下午
	4楼马院教研室
	杨式耘
	
	

	人文学院
	10月17日上午
	三楼会议室
	葛  超
	
	

	经贸学院
	10月17日下午
	二楼会议室
	王占军
	
	

	生命学院
	10月16日上午
	B2213会议室
	司贺龙
	钱东昌、董建臻
	胡淑明

	植保学院
	10月16日下午
	B1212会议室
	贾  彬
	
	

	林学院
	10月17日上午
	A2239报告厅
	黄秋娴
	
	

	园林学院
	10月17日下午
	A2123会议室
	杜绍华
	
	


注: 请各教学单位准备好课程及毕业论文（设计）清单，上学期已经抽查过课程考核材料的教师在清单上做好标记。
附件2：
河北农业大学试卷形式考核材料检查评价表
	学期
	2017-2018学年第二学期
	开课单位
	

	课程名称
	
	授课专业及人数
	

	任课教师
	
	命题人
	
	评阅人
	

	试卷份数
	
	抽查份数
	

	评 价 标 准
	优
	良
	中
	差

	命题
质量
	闭卷命题符合课程规范要求，突出重点并兼顾覆盖面，深度、广度、难易度适当。开卷命题注重考查学生的综合分析和应用的能力，有开放性和创新性。
	
	
	
	

	
	试卷格式标准，排版规范，内容准确，图表清晰，分值准确。
	
	
	
	

	
	A、B试题重复率低于20%，在题量、题型及难易程度等方面基本一致。
	
	
	
	

	
	参考答案及评分标准科学、合理、规范。
	
	
	
	

	评阅
质量
	评阅严格、公正、无误，无错判、漏判、合分错误情况。
	
	
	
	

	
	成绩和试卷分析符合要求，分析到位，具有参考价值。
	
	
	
	

	归档
管理
	归档材料（考核申报表、A/B卷、参考答案及评分标准、考场记录表、教学记录表、成绩单、成绩分析和试卷分析表、学生答卷）齐全。
	
	
	
	

	
	教学记录表中平时成绩评定依据记载清晰，给分合理。
	
	
	
	

	
	归档材料中审批、签字、盖章等环节填写规范、无漏项。
	
	
	
	

	整体评价
	

	意见
建议
	


检查人签字：                                 年     月      日
河北农业大学非试卷形式考核材料检查评价表

	学期
	2017-2018学年第二学期
	开课单位
	

	课程名称
	
	授课专业及人数
	

	任课教师
	
	命题人
	
	阅卷人
	

	材料份数
	
	抽查份数
	

	评 价 标 准
	优
	良
	中
	差

	命题
质量
	采用口试、论文、报告、设计、实践操作等形式的，注重考查学生综合分析能力、应用能力或实践操作能力。
	
	
	
	

	
	有明确的课程考核要求和成绩评定标准。
	
	
	
	

	评阅
质量
	考核材料有评阅标记且严格、公正、无误。
	
	
	
	

	
	成绩分析符合要求，分析到位，具有参考价值。
	
	
	
	

	归档
管理
	归档材料（考核申报表、教学记录表、成绩分析、成绩单以及学生提交的作品、论文、设计、报告等）齐全。
	
	
	
	

	
	教学记录表的平时成绩评定依据记载清晰，给分合理。
	
	
	
	

	
	归档材料中审批、签字、盖章等环节填写规范、无漏项。
	
	
	
	

	整体评价
	

	意见
建议
	


检查人签字：                                 年     月      日
附件3：

河北农业大学本科毕业论文(设计)质量

及管理评价方案（试行）

为进一步加强本科毕业论文（设计）的管理工作，不断提高本科毕业论文(设计)水平和质量，特制订本方案：

一、质量评价目的

通过质量评价，了解本科毕业论文（设计）工作现状，进一步明确本科毕业论文（设计）工作的基本要求，促进本科毕业论文（设计）管理的科学化、规范化，积极探索本科毕业论文(设计)工作改革的新思路，切实提高本科毕业论文（设计）质量。

二、质量评价时间、对象
本科毕业论文（设计）质量评价工作定于每年10月份进行，质量评价对象为各学院应届本科毕业生毕业论文(设计)及管理工作。

三、质量评价组织
1.学校评价：学校成立学校评定组，负责对各学院的毕业论文（设计）质量和管理工作进行评价。

2.学院评价：各学院组织相关领导和教师成立学院评价组，负责本学院毕业论文（设计）质量评价的自评工作。

四、质量评价指标

质量评价指标参见：《河北农业大学本科毕业论文（设计）质量评价表》、《河北农业大学本科毕业论文（设计）管理水平评价表》（见附件）

五、工作程序

1.学院自评：

（1）按照《毕业论文（设计）质量评价表》、《毕业论文（设计）管理水平评价表》中相关材料部分的要求，认真准备有关材料。

（2）学院评价组按照一定比例（原则上抽取比例应大于30%）随机抽取各专业不同等级（优秀、良好、中等、及格及以下）的毕业论文（设计）进行质量评价，对每一份抽查的毕业论文（设计）都要填写“河北农业大学本科毕业论文（设计）质量评价表”，并在总体评价栏标示学生毕业论文（设计）等级，作为自评资料留存。学院专家评定等级与答辩评定等级为同一等级为相符，否则为不符。
（3）汇总所有抽查的毕业论文（设计），填写“抽查毕业论文（设计）登记表”（见附件3），计算符合度。

符合度=相符的毕业论文（设计）篇数/抽查篇数

（4）学院按照《毕业论文（设计）管理水平评价表》各项指标要求对本院毕业论文（设计）管理工作进行自评。
（5）自评完成后，上交一份“毕业论文（设计）质量评价自评报告”和近3年的“毕业论文（设计）题目、成绩登记表”、“学院抽查毕业论文（设计）登记表”。
2.学校评价：

（1）毕业论文（设计）质量评价：学校评定组按照一定比例（原则上抽取比例应大于10%）随机抽取各专业不同等级（优秀、良好、中等、及格及以下）的，学院已评价的毕业论文（设计）和其他学生毕业论文（设计）的全套资料进行质量评价，对每一份抽查的毕业论文（设计）都要填写“河北农业大学本科毕业论文（设计）质量评价表”，并在总体评价栏标示学生毕业论文（设计）等级。计算学校专家评定等级与学院专家评定等级或答辩评定等级的符合度。
（2）毕业论文（设计）管理水平评价：学校评定组按《毕业论文（设计）管理水平评价表》要求审阅各学院提供的有关管理证明材料或现场考察来进行评价。

六、评价结果
1.各项指标的质量评价等级按教学质量定性标准分为A、B、C、D四级，各等级相应系数值分别为1.0、0.80、0.60、0.40。

2.各项目实际得分＝项目分值×所获等级系数。

3.各学院管理水平评价得分除规定质量评价项目外，可视各学院在本科毕业论文（设计）过程中特色工作和创新工作情况，以及公开发表论文、获得专利情况酌情附加1～5分。 

4.学院总体质量评价等级由学校评定组综合评定。总分≥90为优秀，80～89为良好，70～79为中等，60～69为合格，总分60分以下为不合格。

附件4：

河北农业大学本科毕业论文质量评价表

学生姓名：        所在学院：          专业班级：           指导教师：
	评价指标
	指标内涵及标准
	相关
材料
	分值
	质量评价等级

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	选题质量
	指导思想
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求 
	任务书
开题
报告
毕业
论文
文本
其他材料
	10
	
	
	
	

	
	难 度
	题目能综合本专业基本理论、基本知识和基本技能，着重强调培养创新能力和综合素质，选题新颖，难度适中 
	
	5
	
	
	
	

	
	工作量
	题目大小适中，通过学生努力能按期完成毕业论文各项工作
	
	5
	
	
	
	

	
	结合实际
	紧密结合生产、教学、科研、管理，注重反映解决社会、经济、文化中的实际问题，真题真做
	
	5
	
	
	
	

	能力水平
	综合运用
知 识
	熟练掌握所学专业基本理论、基本知识和基本技能，紧紧围绕选定课题, 综合运用所学知识和技能进行分析、论证，知识面广，运用恰当，分析和解决问题的能力强
	
	10
	
	
	
	

	
	应用文献
	独立查阅文献和从事其它形式调研；具有收集、整理各种信息及获取新知识的能力，查阅参考文献有一定广泛性，且著录格式符合规范要求
	
	5
	
	
	
	

	
	方案设计
	理论联系实际，利用文献资料和所学知识设计出科学的研究方案
	
	5
	
	
	
	

	
	实践研究
	研究方法科学，实验数据准确可靠，理论分析与计算准确，结果正确；有较强的实际动手能力和现代技术应用能力
	
	10
	
	
	
	

	
	外文应用
	论文外文摘要、关键词翻译准确
	
	5
	
	
	
	

	撰写质量
	文题相符
	主题鲜明，观点正确，重点突出，论文紧扣主题
	
	5
	
	
	
	

	
	写作水平
	结构严谨，层次清晰，结论正确，技术用语准确；行文流畅，语句通顺
	
	5
	
	
	
	

	
	写作规范
	行文表述规范，标点、符号、计量单位、图表、曲线等项标准的运用和引用均符合各学科、各专业国家标准规定及学校要求；文本结构规范，格式统一，按封面、题目、摘要（中英文）、关键词（中英文）、目录、 正文、参考文献顺序装订
	
	10
	
	
	
	

	
	篇 幅
	开题报告（含文献综述）、论文文本等材料齐备；正文字数不少于8000字
	
	5
	
	
	
	

	
	学术水平
与 创 新
	论文具有创新性，且有较强的学术水平或应用价值
	
	10
	
	
	
	

	评阅与答辩
	指导教师评阅意见、答辩委员会意见及成绩评定恰当
	
	5
	
	
	
	

	总体评价
	


审核专家：                                                 年    月    日
河北农业大学本科毕业设计质量评价表

学生姓名：        所在学院：          专业班级：           指导教师：
	评价指标
	指标内涵及标准
	相关
材料
	分值
	质量评价等级

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	选题质量
	指导思想
	选题符合专业培养目标，体现综合训练基本要求
	任务书
进度计划表
设计说明书

文献综述

开题报告记录表

其他材料如设计
图纸等

	10
	
	
	
	

	
	难 度
	题目能综合本专业基本理论、基本知识和基本技能，着重强调培养综合应用能力、创新能力和综合素质，选题实用性强，难度适中 
	
	5
	
	
	
	

	
	工作量
	题目适宜，通过学生努力能按期完成毕业设计各项工作
	
	5
	
	
	
	

	
	结合实际
	紧密结合生产、教学、科研、管理，注重解决工程中的实际问题
	
	5
	
	
	
	

	能力水平
	综合运用
知 识
	熟练掌握所学专业基本理论、基本知识和基本技能，紧紧围绕选定课题, 综合运用所学知识和技能进行设计，分析和解决问题的能力强
	
	10
	
	
	
	

	
	应用文献
	独立查阅文献和从事其它形式调研；具有收集、整理各种信息及获取新知识的能力，正确查阅使用相应专业的当前适用规范、规程，著录格式符合规范要求
	
	5
	
	
	
	

	
	方案设计
	理论联系实际，利用文献资料和所学知识设计出科学的设计方案
	
	5
	
	
	
	

	
	实践研究
	设计方法科学，数据准确可靠，理论分析与计算准确，有较强的应用综合知识和规范能力进行设计的能力
	
	10
	
	
	
	

	
	外文应用
	外文摘要、关键词翻译准确
	
	5
	
	
	
	

	设计质量
	文题相符
	设计内容与题目相符
	
	5
	
	
	
	

	
	写作水平
	结构严谨，层次清晰，设计计算正确，技术用语规范；行文流畅，语句通顺
	
	5
	
	
	
	

	
	写作规范
	行文表述规范，标点、符号、计量单位、图表、曲线等项标准的运用和引用均符合各学科、各专业国家标准规定及学校要求；设计图纸等材料符合专业规范；文本结构规范，格式统一，按封面、题目、摘要（中英文）、关键词（中英文）、目录、 正文、参考文献顺序装订
	
	10
	
	
	
	

	
	篇幅与

内容
	设计说明书（计算书）、图纸等材料齐备，符合专业要求。字数不少于8000字
	
	5
	
	
	
	

	
	设计水平
与应用
	设计规范、实用，具有一定的应用价值
	
	10
	
	
	
	

	评阅与答辩
	指导教师意见、答辩委员会意见及成绩评定恰当
	
	5
	
	
	
	

	总体评价
	


审核专家：                                                 年    月    日

附件5：
河北农业大学本科毕业论文（设计）管理水平评价表

学院：. 
	评价指标
	指标内涵及标准
	相关材料
	分值
	质量评价
等级

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	组织管理
	领导
重视
	学院领导高度重视毕业论文（设计）工作，周密布署、工作计划详细、具体、可行，并认真落实各项工作
	学院毕业论文工作计划，相关会议、检查记录、总结，学院相关管理文件、实施细则，存档情况
	10
	
	
	
	

	
	规章
制度
	学院本科毕业论文（设计）计划、评分标准等相关文件齐全，严格执行规章制度，程序规范，措施到位；对本科毕业论文（设计）各工作环节有检查、有总结，且记录完备
	
	10
	
	
	
	

	
	档案
管理
	论文（设计）相关文本、成绩、文件、记录、总结等档案资料管理科学规范，详尽齐备，整洁有序
	
	5
	
	
	
	

	选
题管理
	过程管理
	按照题目申报、审核、公布的选题程序，严格进行选题，保证一生一题
	选题登记表、选题工作总结、开题报告、开题报告记录、题目成绩登记表等
	10
	
	
	
	

	
	更新率
	近3年选题或内容更新率≥90%
	
	5
	
	
	
	

	
	更改率
	选题确定后无随意更改，更改率≤10%
	
	5
	
	
	
	

	
	选题来源
	来源于生产实际和来自科研项目的题目占总题目的比例≥80%
	
	5
	
	
	
	

	指导教师
	职务
	第一指导教师全部具有中级以上（含中级）职务或硕士学位，有科研工作背景；院系高级职务教师中参与指导本科毕业论文（设计）人数≥90%
	任务书，开题报告，指导教师评阅书、毕业论文（设计）等
	10
	
	
	
	

	
	指导
过程
	指导教师履行职责，对学生严格要求，各指导环节规范到位，按期下发任务书、审核开题报告、进行阶段检查；认真审阅学生文献综述 、外文翻译、论文（设计）文本等材料
	
	10
	
	
	
	

	答辩及评分
	答辩
	答辩分组情况、人员、场地、时间等组织安排科学合理，答辩记录详细齐全
	院系答辩安排、指导教师评阅书、答辩评分表、答辩记录表、成绩分析材料等
	5
	
	
	
	

	
	评阅
评分
	评阅程序严格，评阅认真负责，评语客观全面；严格执行评分标准，评分科学，成绩分布合理
	
	10
	
	
	
	

	
	符合度
	在被检查的论文（设计）中，答辩评定等级与专家评定等级符合度≥0.8
	
	15
	
	
	
	

	附加分
	公开发表论文（设计）情况，特色工作及创新工作情况、获得专利情况等成果
	相关文本或证书
	5
	
	
	
	

	总体评价
	


专家组长：                                          年     月     日
3

