河北农业大学

2018-2019学年第二学期期末考试工作安排

各中层单位：

本学期期末考试将于2019年7月1日至7月9日期间进行，考试时间为上午9：00—11：00，下午3：00—5：00。为严肃考风考纪，保障考试顺利开展，具体工作安排如下：

一、成立考试领导小组及考试管理办公室

1.考试领导小组

组  长：申书兴 

副组长：张立杰 李存东 

成员由教务处、学生处、校团委、人事处、国有资产管理处、后勤管理处、各教学单位负责人和教学督导组成员组成。

考试领导小组负责领导、监督和检查全校考试工作。

2.考试办公室

主任：郝书珍 杨海波 李爱民 黄勇 江书平

（1）保定东校区考试办公室

地点：1教211　值班电话：7521297

（2）保定西校区考试办公室

地点：崇德楼4203　值班电话：7528030

图书馆南楼2203设为临时考试值班室。

（3）渤海校区考试办公室

地点：2教1101　值班电话：5605261 

（4）秦皇岛校区考试办公室

地点：海洋学院教务办　值班电话：3150049 

（5）现代科技学院考试办公室

东校区：现科院教务办129室　值班电话：7526671

西校区：崇德楼4406办公室　值班电话：7528395

各考试办公室负责现场处理考试过程中出现的问题。

二、巡视分组及安排

1．保定校区巡视人员安排

（1）巡视人员分东西校区两组。

东校区：郝书珍 杨海波 沐牧 李晓霄 周俊娥 赵炜中 国有资产管理处1人 后勤管理处1人 人事处1人 
西校区： 张博 安江燕 乔孟涛 时翠平 李爱民 国有资产管理处1人 后勤管理处1人 人事处1人 
各相关中层单位依据巡视安排表（附件1）指派1名科级及以上领导参加学校巡视安排。
2．渤海校区巡视人员安排

李四胜 刘全明 刘玉锁 王静格 黄勇 渤海校区综合办1人 后勤办1人 

3．秦皇岛校区巡视人员安排

江书平 曾昭春 董辉 李维国 郭冉 张海莲

4．相关教学单位要组成本学院考试巡视组，7月1日前将巡视安排和监考安排名单报教务处。学院巡视组考前到考试办公室登记，主要任务是巡视本学院的考场。

5．校督导和学院督导根据考试安排做好巡视工作，并将巡视情况进行汇总。

三、巡视员职责

1．了解《河北农业大学监考人员职责》《河北农业大学学生处分管理办法》《河北农业大学普通本科学生课程考核管理规定》等文件相关规定，并履行巡视职责。

2．考前15分钟到考试办公室签到。在巡视过程中，须佩带考场巡视证。巡视员要认真填写《考场巡视记录表》，巡视结束后，各小组要将巡视中发现的问题、典型事例进行总结，总结交考试办公室。

3．检查监考人员是否准时到位、是否认真履行监考职责。

4．检查考场是否彻底清场，如发现清场不彻底的情况，可暂时中止考试，待认真清场后再继续考试，监考人员要承担相应责任。

5．检查考场的教学设施、卫生状况等是否良好。

6．如发现违纪、作弊的考生，要立即通知到考试办公室，并将考卷和违纪、作弊材料进行取证保存。  

 附件１：中层单位巡视安排表
                                 河北农业大学
 2019年6月24日

附件１：中层单位巡视安排表
	校区
	时间
	巡视单位

	保定　　　　　东校区
	７月1日
	外语院 马克思主义学院 国际合作处

	
	７月2日
	城建院 机电院 校工会 

	
	７月3日
	机电院 城建院 宣传部 

	
	７月4日
	理学院 信息院 档案馆 

	
	７月5日
	信息院 艺术院 科研院 

	保定　　　西校区
	７月1日
	林学院 农学院 统战部 规划处

	
	７月2日
	植保院 人文院 教师发展中心 图书馆

	
	７月3日
	商学院 食品院 纪委监察 审计室

	
	７月4日
	国土院 动科院 组织部 发展规划处

	
	７月5日
	生命院 资环院 期刊社 安全工作处

	
	７月8日
	动医院 园艺学院 科教兴农 高教所

	
	７月9日
	经贸院 园林院 双创中心




